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1. CEL WPROWADZENIA | ZAKRES

Celem niniejszego dokumentu jest okreslenie zasad ochrony danych osobowych w
Fundacji AKCEPTACJA (dalej ,Fundacja”) z uwzglednieniem ryzyk i zidentyfikowanych
zagrozen, w celu uzyskania i utrzymania zgodno$ci operacji przetwarzania z przepisami w
zakresie ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. W sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODO”) oraz
realizacji praw lub wolnosci osoéb, ktorych dane dotycza.

2. DEFINICJE, TERMINOLOGIA

Dane osobowe - wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej; mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora
takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okreslajgcych fizyczna,
fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamosc¢
osoby fizycznej.

Podmiot danych - osoba, ktérej dane dotycza.

Podmiot przetwarzajgcy- osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny
podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu Fundacji

Przetwarzanie danych osobowych- oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych
na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub  modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie



lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie
lub niszczenie.

Administrator danych osobowych -oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktory samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych; jezeli cele i sposoby takiego przetwarzania sg
okreslone w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego, to rowniez w prawie Unii
lub w prawie panstwa cztonkowskiego moze zosta¢ wyznaczony administrator lub mogg
zostac¢ okreslone konkretne kryteria jego wyznaczania.

WPROWADZENIE

2.1 Niniejsze zasady zostaty opracowane i wdrozone przez Fundacji TDJ na Rzecz
Edukacji i Rozwoju w oparciu o zapisy art. 24 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) do
obligatoryjnego stosowania przez wszystkie osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych w celu zapewnienia organizacyjnych $rodkéw przetwarzania danych
osobowych.

2.2 Bezpieczenstwo zasobow Fundacji jest realizowane poprzez opracowanie,
zaimplementowanie i stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
uwzgledniajgcych charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia
praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie i wadze zagrozenia.
2.3 Bezpieczenstwo danych osobowych w Fundacji rozumiane jest jako zapewnienie:
— poufnosci, czyli zapewnienie, ze dane sg dostepne jedynie osobom upowaznionym,
— integralnosci, czyli zapewnienie poprawnosci i kompletnosci danych oraz metod
przetwarzania,

— dostepnosci, czyli zapewnienie, ze osoby upowaznione majg dostep do danych wtedy,
gdy jest to potrzebne.

2.4 W celu monitorowania skutecznosci zastosowanych organizacyjnych i technicznych
Srodkdéw ochrony, w Fundacji cyklicznie (min. raz do roku) przeprowadzana jest analiza
ryzyka uwzgledniajgca aspekty zwigzane z ochrong danych osobowych. Koordynatorem
procesu jest Koordynator ds. ochrony danych
osobowych. Przedmiotowa analiza moze by¢ rowniez przeprowadzona w przypadku
wystgpienia istotnych zmian w otoczeniu wewnetrznym (np. znaczgca reorganizacja
struktury, wdrozenie nowego systemu informatycznego przetwarzajgcego dane osobowe,
wdrozenie nowych proceséw) lub zewnetrznym (np. zmiany w przepisach prawa ochrony
danych osobowych) lub w przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych.
2.5 Niniejsze zasady stanowig pakiet regut i praw regulujgcych zasady przetwarzania i
ochrony danych osobowych w Fundacji.

2.6 Fundacja realizujgc zapisy niniejszych zasad dokfada szczegdlnej starannosci w celu
ochrony intereséw osoéb, ktérych dane dotyczg, a w szczegdlnosci zapewnia, aby dane te
byty:

a) przetwarzane zgodnie z prawem,

b) zbierane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celéw i nie poddawane dalszemu
przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami,

c) adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celow, w ktérych sg
przetwarzane,

d) prawidtowe tj. aktualne,



e) przechowywane w postaci umozliwiajgcej identyfikacje oséb, ktérych dotycza, nie dtuzej
niz jest to niezbedne do osiggniecia celu przetwarzania,
f) przetwarzane w sposob zapewniajgcy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych,
w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz
przypadkowg utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich Srodkow
technicznych lub organizacyjnych.

2.7 Niniejsze zasady obowigzujg wszystkich pracownikow Fundacji, zas ich naruszenie
stanowi naruszenie obowigzkow pracowniczych.

2.8 Niniejsze zasady witgcza sie do programéw szkoleniowych jako obligatoryjny obszar
wiedzy, z ktoérym powinni by¢ zapoznawani wszyscy pracownicy Fundacji oraz w
stosownych przypadkach pracownicy podmiotow zewnetrznych, ktérym dane osobowe sg
powierzane.

2.9 Fundacja, w zgodzie z uregulowaniami prawnymi, wyznacza Koordynatora ds. ochrony
danych osobowych, ktéry wspiera Fundacje w zakresie prawidtowego przetwarzania
danych osobowych.

3. ZADANIA | ODPOWIEDZIALNOSCI

3.1 Zarzad Fundacji realizuje zadania w zakresie ochrony danych osobowych:
a) wyznacza standardy bezpieczenhstwa danych osobowych,

b) wyznacza osobe dedykowang do nadzorowania i koordynowania obszaru ochrony
danych osobowych - Koordynatora ds. ochrony danych osobowych (Koordynator ds.
ODO);

C) nadzoruje wdrazanie mechanizmow ochrony danych osobowych Fundaciji,
d) koordynuje proces zarzgdzania naruszeniami ochrony danych osobowych.
e) podejmuje decyzje o celach i $rodkach przetwarzania danych osobowych z
uwzglednieniem zmian w obowigzujgcym prawie, organizacji administratora danych oraz
technik zabezpieczania danych osobowych;

f) zapewnia, aby przetwarzanie danych osobowych odbywato sie wytgcznie przez osoby
do tego upowaznione;

g) zleca kierownikom komorek organizacyjnych, by zapewnili podlegtym im pracownikom
odpowiednie stanowiska pracy umozliwiajgce bezpieczne przetwarzanie danych;
h) podejmuje odpowiednie dziatania w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych,

i) wspotpracuje z organem nadzorczym na kazde jego zgdanie.

3.2 Koordynator ds. ochrony danych osobowych petni funkcje doradczg i nadzorujgcg
dziatania w zakresie ochrony danych osobowych dla Fundaciji.

3.2.1 Koordynator ds. ochrony danych osobowych wiasciwie i niezwtocznie wtgczany we
wszystkie sprawy dotyczgce ochrony danych osobowych w Fundacji, np. w nowe projekty
(ustugi/aplikacje/procesy), a takze modyfikowane, dotychczas funkcjonujgce, w ramach
ktérych bedzie miato miejsce przetwarzanie danych osobowych, w celu zapewnienia
wymagan ochrony danych osobowych w fazie projektowania (privacy by design, privacy by
default). Mechanizmy bezpieczenstwa sg przez niego dobierane na podstawie analizy
realizowanej za pomocg formularza charakterystyki operacji przetwarzania, bedgcego
zatgcznikiem do Procedury oceny skutkdéw dla ochrony danych (DPIA).

3.2.2 Osoby, ktérych dane dotyczg, mogg kontaktowaé sie z Koordynatorem ds. ochrony
danych osobowych we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych
osobowych oraz z wykonywaniem praw im przystugujgcych.



3.2.3 Koordynator ds. ochrony danych osobowych ma nastepujgce zadania:
a) informowanie Fundacji, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO
oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w
tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania wymagan RODO, innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz niniejszych zasad,

c) podejmowanie dziatan zwiekszajgcych Swiadomo$é, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych osobowych oraz realizacja
powigzanych z tym audytow;

d) przeprowadzanie oceny skutkow dla ochrony danych (DPIA) oraz monitorowanie jej
wykonania;

e) wspotpraca z organem nadzorczym, petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu
nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym 2z uprzednimi
konsultacjami,

oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;
f) opracowywanie i aktualizowanie wszelkich regulacji wewnetrznych Fundacji w zakresie
ochrony danych osobowych;

g) prowadzenie dla Fundacji rejestru czynnosci przetwarzania Administratora danych i
rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania Podmiotu Przetwarzajgcego zgodnie
z zatwierdzonym wzorem;

h) prowadzenie rejestru obowigzujgcych wzorow zgdéd na przetwarzanie danych
osobowych i obowigzkéw informacyjnych w Fundacji;

i) nadzér nad realizacjg praw osob, ktérych dane sg przetwarzane;

j) zarzgdzanie naruszeniami ochrony danych osobowych w Fundacji;

k) prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych w Fundaciji;

[) prowadzenie rejestru umow powierzenia.

3.2.4 Koordynator ds. ochrony danych osobowych wypetnia swoje zadania z nalezytym
uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami przetwarzania, majgc na uwadze
charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.

4. GROMADZENIE ORAZ PRZEPLYW DANYCH OSOBOWYCH

4.1 Gromadzone dane osobowe sg udostepniane pracownikom w zakresie minimalnym,
niezbednym do wykonywania ich pracy na danych stanowisku lub zwigzanym z
charakterem podejmowanych obowigzkéw na danym stanowisku lub w zwigzku z innymi
zleconymi zadaniami i zawsze w oparciu o]
posiadane upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

4.2 Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych nadawane jest przez
Fundacje przed rozpoczeciem przetwarzania danych. Wzér upowaznienia stanowi
zatacznik nr 1.

4.3 Przeptyw danych osobowych poza Fundacje mozliwy jest w zwigzku z:

— potrzebg udostepnienia danych osobowych na mocy przepiséw prawa, w zwigzku z
prawnie uzasadnionym interesem Fundacji lub za zgodg Podmiotu danych,

— powierzeniem przetwarzania danych osobowych.

4.4 Kazde przekazanie danych osobowych poza Fundacje musi byé realizowane z
zachowaniem zasad bezpieczenstwa i w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci i
integralnosci przedmiotowych danych.

4.5 Jezeli przetwarzanie ma by¢ dokonywane w imieniu Fundacji nalezy korzystaé
wytgcznie z ustug takich Podmiotow przetwarzajgcych, ktére zapewniajg wystarczajgce
gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by



przetwarzanie spetniato wymogi RODO oraz realizowato niniejsze zasady, a takze chronito
prawa osob, ktéorych dane dotycza. W tym celu wiasciciel biznesowy
umowy, w ramach ktorej bedzie miato miejsce powierzenie przetwarzania danych
osobowych, okresla kryteria wyboru podmiotu, ktére z uwzglednieniem specyfiki danego
procesu przetwarzania, zapewnig przedmiotowe gwarancje.

4.6Powierzenie danych osobowych odbywa sie na podstawie:
— umowy powierzenia zgodnej z zatwierdzonym w Fundacji wzorem, lub
— klauzuli w umowie gtébwnej, z zastrzezeniem uwzglednienia wszystkich wymagan
zawartych we wzorze umowy powierzenia.
4.7 W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest podpisanie umowy powierzenia na
wzorze kontrahenta, z zastrzezeniem, ze musi on gwarantowacC zabezpieczenie interesu
Fundacji, a takze
realizacje praw osob, ktérych dane dotycza.

4.8 Obowigzek zawarcia umowy powierzenia (lub odpowiedniej klauzuli) jest niezalezny od
trybu podejmowania wspotpracy z Podmiotem Przetwarzajgcym. Na wiascicielu
merytorycznym (biznesowym)
procesu, ktorego dotyczy przedmiot zamowienia, spoczywa obowigzek podpisania
przedmiotowej umowy zarowno w przypadku realizacji zamoéwienia zgodnie z
obowigzujgcym procesem zakupowym, jak [ poza
nim.

4.9 Wiasciciel biznesowy umowy zobowigzany jest wskaza¢ w umowie powierzenia srodKi
bezpieczenstwa, ktére podmiot przetwarzajgcy wdraza w celu zapewnienia poufnosci,
integralnosci i dostepnosci danych osobowych Fundacii.

4.10 Umowy powierzenia podlegajg ewidencjonowaniu w rejestrze prowadzonym przez
Koordynator ds. ODO.

4.11 Przekazanie jakichkolwiek danych osobowych podmiotowi zewnetrznemu, w ramach
powierzenia przetwarzania danych, mozliwe jest dopiero w momencie zawarcia umowy
powierzenia. wW przypadku
danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostato powierzone Fundacji, ich dalsze
podpowierzenie jest mozliwe w przypadku pozyskania wczesniejszej zgody Administratora
danych (zgodnie z zapisami umowy powierzenia pomiedzy Administratorem danych a
Podmiotem przetwarzajgcym).

4.12 Wspotpraca z Podmiotem przetwarzajgcym realizowana jest zgodnie z zawartg
umowg powierzenia oraz standardami bezpieczenstwa ustanowionymi w Fundaciji.

4.13 Fundacja i Podmiot przetwarzajgcy wspotpracujg ze sobg w celu realizacji praw oséb,
ktérych dane sg przetwarzane.

4.14 Zabronione jest przekazywanie danych do panstwa trzeciego (poza Europejski
Obszar Gospodarczy) lub organizacji miedzynarodowej. Odstepstwo od tej zasady
mozliwe jest tylko [ wytgcznie po uzyskaniu
zgody Koordynatora ds. ochrony danych osobowych, ktéry dokonuje weryfikacji spetnienia
przestanek, o ktérych mowa w Rozdziale V RODO.

5. SRODKI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

5.1 Fundacja wdraza odpowiednie techniczne i organizacyjne srodki ochrony danych
osobowych uwzgledniajgce stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter,
zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob
fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze. Przedmiotowe
mechanizmy wyznaczane sg z wykorzystaniem stosowanego w Fundacji procesu analizy
ryzyka.



5.2 Srodki ochrony zostaty opisane w regulacjach wewnetrznych Fundacji, okreslajgcych
obszar bezpieczenstwa fizycznego, technicznego i organizacyjnego.

5.3 Kazda osoba przed otrzymaniem dostepu do przetwarzania danych osobowych
zostaje zapoznana z zasadami zarzgdzania danymi osobowymi w Fundacji. Kazdy
pracownik sktada oswiadczenie o przestrzeganiu zasad ochrony danych osobowych,
zobowigzuje sie do zachowania poufnosci oraz otrzymuje upowaznienie na przetwarzanie
danych osobowych w Fundacji. Pracownicy zobowigzani sg dotozy¢é najwyzszej
starannosci w zakresie ochrony przetwarzanych danych osobowych.

5.4 W celu ewidencjonowania operacji przetwarzania danych osobowych Koordynator ds.
ochrony danych osobowych prowadzi rejestry:

— Rejestr czynnosci przetwarzania Administratora danych

— Rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania Podmiotu przetwarzajgcego,
ktorych  wzory stanowig zatgczniki nr 2 i 3 do niniejszych zasad.
5.5 W celu sprawowania nadzoru nad systemem ochrony danych osobowych w Fundacji
powotano Koordynatora ds. ochrony danych osobowych.

5.6 Z Podmiotami przetwarzajgcymi, ktorym zlecono przetwarzanie danych osobowych,
podpisywane sg stosowne umowy powierzenia.

6. REALIZACJA PRAW 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

6.1 Jednym z priorytetow Fundacji jest ochrona praw osob, ktorych dane sg przetwarzane.
6.2 Kazda osoba, ktérej dane sg przetwarzane, ma prawo do:
— dostepu do danych

— sprostowania danych

— usuniecia danych (,prawo do bycia zapomnianym”)

— ograniczenia przetwarzania

— przenoszenia danych

— sprzeciwu

6.3 Zasady realizacji powyzszych praw zostaty opisane w Procedurze realizacji praw oséb,
ktérych dane dotycza, ktéra stanowi zatgcznik nr 4.

7. INFORMOWANIE PODMIOTU DANYCH

7.1 W przypadku zbierania danych od osob, ktérych dane dotyczg, najpézniej w momencie
ich pozyskiwania Podmiot danych jest informowany o:

a) nazwie Administratora danych, jakim jest Fundacja i jej danych kontaktowych,
b) celach przetwarzania danych osobowych i podstawie prawnej przetwarzania,
c) prawnie uzasadnionym interesie realizowanym przez Fundacje (jezeli przetwarzanie
odbywa sie na podstawie przestanki prawnie uzasadnionego interesu),

d) odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw, jezeli istnieja,

e) zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisje Europejska
odpowiedniego stopnia ochrony lub o odpowiednich lub wiasciwych zabezpieczeniach
oraz informacje o sposobach uzyskania kopii tych zabezpieczen Ilub miejscu ich
udostepnienia (jesli dotyczy),

f) okresie, przez ktéry dane osobowe bedg przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe,
kryteriach ustalania tego okresu,

g) prawie do zadania od Fundacji dostepu do danych osobowych dotyczgcych osoby,
ktorej dane dotycza, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub o
prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia
danych,

h) prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem



przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem (jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody osoby),

i) prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego,

j) tym, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym Ilub
warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktorej dane dotyczg, jest zobowigzana do ich
podania [ jakie sg ewentualne konsekwencje niepodania danych,
k) zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu oraz — przynajmniej w
tych przypadkach — istotne informacje o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu
i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktorej dane dotyczg
(jezeli dotyczy).

7.2 W przypadku zbierania danych z innych zrodet niz od osob, ktorych te dane dotycza,
Podmiot danych jest niezwlocznie (najpozniej w ciggu 30 dni) informowany o:
a) nazwie Administratora danych, jakim jest Fundacja i jej danych kontaktowych,

b) celach przetwarzania danych osobowych i podstawie prawnej przetwarzania,
c) prawnie uzasadnionym interesie realizowanym przez Fundacje (jezeli przetwarzanie
odbywa sie na

podstawie przestanki prawnie uzasadnionego interesu),

d) odbiorcach danych osobowych Ilub o kategoriach odbiorcéw, jezeli istnieja,
e) zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisje Europejska
odpowiedniego stopnia ochrony lub o odpowiednich lub wtasciwych zabezpieczeniach
oraz informacje o sposobach uzyskania kopii tych zabezpieczen lub miejscu ich
udostepnienia (jesli dotyczy),

f) okresie, przez ktory dane osobowe bedg przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe,
kryteriach ustalania tego okresu,

g) prawie do zadania od Fundacji dostepu do danych osobowych dotyczgacych osoby,
ktorej dane dotyczg, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub o
prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia
danych,

h) prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem (jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody osoby),

i) prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego,
j) zrédle pochodzenia danych osobowych;

k) zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu oraz — przynajmniej w
tych przypadkach - istotne informacje o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu
i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktorej dane dotyczg
(jezeli dotyczy).

7.3 Zalecane jest wykorzystywanie tresci informacyjnych zawartych w rejestrze
obowigzujgcych wzoréw zgdéd na przetwarzanie danych osobowych i obowigzkéw
informacyjnych, prowadzonym przez Koordynator ds. ODO.

8. SPIS ZALACZNIKOW

Zatgcznik nr 1 — Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Zatgcznik nr 2 - Wzo6r rejestru czynno$ci przetwarzania Administratora danych (xIs).
Zatgcznik nr 3 - Wzor rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania Podmiotu
Przetwarzajgcego (xIs).

Zatgcznik nr 4 - Procedura realizacji praw osob, ktorych dane dotyczg w Fundaciji
AKCEPTACJA.



Zatgcznik nr 5 - Procedura zarzadzanie zgodami na przetwarzania zgodami na
przetwarzanie danych osobowych w Fundacji AKCEPTACJA.

Zatgcznik nr 6 - Procedura zarzgdzanie naruszeniami ochrony danych osobowych w
Fundacji AKCEPTACJA.
Zatgcznik nr 7 - Procedura zarzgdzania ryzykiem ochrony danych osobowych w Fundag;ji
AKCEPTACJA

Zatgcznik nr 8 - Procedura oceny skutkéw dla ochrony danych (DPIA) w Fundacji
AKCEPTACJA.

Zatacznik nr 1 — Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Miejscowosc, data

Upowazniajacy:

Fundacja AKCEPTACJA

ul. 28 Czerwca 1956 r. Nr 149
61 - 525 Poznan

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODQ”) upowazniam

Pana/Pania:

Imie Nazwisko, PESEL.: ...........ccccvvvvnneenn. ,- Stanowisko

do wykonywania czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych zgodnie z
zakresem realizowanych czynnosci stuzbowych od dnia ..... do odwotania lub zakonczenia
wspotpracy.

Dodatkowy zakres upowaznienia (wykraczajgcy poza czynnosci stuzbowe):
Upowaznienie wygasa z dniem zmiany stanowiska potgczonej ze zmiang powierzonego
zakresu zadan, rozwigzania fgczgcej strony umowy lub z dniem odwotania upowaznienia.
Osoba upowazniona obowigzana jest przetwarza¢ dane osobowe w zakresie i w sposéb
wymagany do wypetnienia obowigzkéw stuzbowych Ilub innych zleconych zadanh.
Niniejsze upowaznienie nie uprawnia do wudzielania dalszych upowaznien.



Jednoczes$nie zobowigzuje Panig/Pana do zachowania w tajemnicy przetwarzanych

danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia.
Niniejsze upowaznienie odwotuje uprzednio wydane upowaznienia.
podpis Upowazniajgcego

Oswiadczam, iz przyjetam/przyjgtem upowaznienie do wiadomosci oraz zobowigzuje sie
wykonywaé powierzone mi czynnosci zgodnie z przepisami RODO, innymi przepisami
prawa w zakresie ochrony danych osobowych oraz zachowaé w tajemnicy wszystkie
informacje przetwarzane w ramach obowigzkéw stuzbowych, w tym dane osobowe, z
ktorymi  sie  zapoznam  podczas wykonywania czynnosci  zwigzanych z
ich przetwarzaniem. Jednoczesnie oswiadczam, iz w zwigzku z wykonywaniem przeze
mnie czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych zapoznatam/tem sie z
regulacjami wewnetrznymi obowigzujgcymi w Fundacji AKCEPTACJA oraz przepisami
regulujgcymi ochrone danych osobowych.

Anna Maria Szymkowiak
podpis Upowaznionego

Signed by /
Podpisano przez:

Anna Maria
Szymkowiak

Date / Data: 2025-
02-17 14:00
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